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beneral de Brigada, Rogue Apofinar Mareira Cdefio, Rectar de la Universidad da las Fusrzas Amadas ESPE

CONSIDERANDID:

Due. en ef suplementn del Registro Oficial No. 395 del 04 de agostn de 7008, se premulgd la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratazidn Pabica (LONSCP), fa misma que determina los procedimientas da contratacion a ser aplicadng
en todas las entidades del sector publico:

Que. en el Sequnde Suplemento del Registro Déicial Ho. 100 del 14 de oetubre ¢e 2013, se promulgd [a Ley Orgdnica
Reformataria a 2 Ley Organice del Sistema Hacional de Contratacign Piblica (LOMSCP), | misma que introduce reformas
para profundizar Ja transparencia en lus procesos de canteatacidn, incluic a los actares de la economia gopular y
sulidaria y generar beneficios al eonjunts de Ia sociedad:

Duz. mediante Decreto Ejecutiva No. 1700 del 30 de abrit def 2009, se expidi e Reglamento Geaeral a s 1ONSCP
{RELOSNER). publicado v actualizado con |a reforma realizada a través del Decreta Eiecutiva Ho. 841, publicads en ef
Registro Qficial Na. 512 del 15 da agoste del 200,

llue, en el cuarto inciso del Art. 71 de la LOSHCP se establece: “La informacidn relevante de los procadimientas de
canteatacidn se publicars abligatoriamente a través de COMPRASPUBLICAS®:

Que. en el primer inciso de! Art. 23 de la LOSNCP se establece: “Estudics- Antes de iniciar un procedimigntn
precontractual, de acuerds a la naturaleza de la controtacidn, la entidad deberd contar can los estudios y diseRas
campletos, definitivos y actuslizados, planos y calculos, especificaciones taenicas, debidamente aprobados par las
instancias correspendientes, vinculados at Plan Anual de Cantratacidn de fa entidad®

Que, en el primer inciso del Art. 24 de la LOSNCP se establece: “Presupuesto- las entidades previamente 3 [
eonvacatoria, deberdn certificar ta disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recorsos suficientes
para cubrir las obligaciones derivadas de la contratasion®

Que, en el Art. 26 de fa LOSNCP se establece: “Fxpediente del procesa de contratacidn- Las Entidades Dontratantes
deberdn formar y mantener un expedients por cada contratacion en el que canstardn los documentos referentes 3 fos
hechos y aspectos mds relevantes de sus etapas de preparacion, seleccifn, cantratacia, gjeearion, asf coma en ia fase

pos contractual, E Reglamenta establecerd las normas sobre su contenida, canformacisn y publlicidad a través def pertal
de COMPRASPUBLICAS™:

ue, en el Art. 13 del Reglamento Beneral a I LOSHEP se establage: "Informacitn relevante. - Para efectos de pultlicidad da
los procedimientos de sentratacidn en ef Portal wew.comprasoublicas.ash.ze se entenderd coma informacidn relevante la
siguiente: |, Convoeataria; 7. Miegos: 3. Proveedores invitados: 4. Preguatas ¢ respoestas de los procedimientos de
eontratacidn: 0. Mertas presentadas por los oferentes. con excepzidn dz la informacian ealificada coma confidencial aor
la entidad contratante conforme a los pliegos: B. Resolucidn de adiudicacidn: 7. Contratn suserite, con gxcepciin de |3
informacion calificada come eonfidencial por f& entidad contratante confarme @ los gliegos; 8. Ceniratos
complementarios, de haberse suscrito: 8, Ordenes de cambin, de haberse emitido; 10, Cronagrama de ejecucian de
scfividades contractuales: If Cromograma de pagos; y. (2. Actes de entrega recepcin, o metns administrativos O
relacionados eon la terminacidn del contrato; 13, En qeneral, cualquier otro documento de las fases preparataria, pre
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contractual, contractual, de gjecucion o de evaluacids gue defins of INCOP mediante resolucion para 1 publicidad del cicle
transascicnal de |a contratasion publica”;

Que, 2n la Resolucidn iINGTP Mo, 53011 capitulo |. documentes relevantes en la fase precantractuat y contractual comunes
a los pracesos de contratacidn poblise, en ef Art 1 se estoblece: "Bn la fase precontractusi da los processs de

contratazion pablica, se publicard en e portal COMPRAS POBLICAS (wwwriomprespublicasqobes) los siquientes
decumentos considerados camo relevantes: a. Estudios, diseftas o proyectos..”;

Hue, g Resolucion RE-SERCOP-2814-000003% de fecha 02 de octubre de 204, del Servicia Nagionsl de Gontratacidn
Piblica(SERCOP). en su Primera Disposicisn General dispone E;i usa abligatorin, @ partic de enero de 201G, de los madulos
facilitadores USHAY PAC, USHAY PLIEGOS. USHAY CALIFICACIEON Y USHAY OFERTAS, los mismas que tienen requisitas de

informacidn, organizados de manerz especifica, relazionados can las condizionas de la contratacién, lo que ha mativade a
ura revisian de los fermudarios interans actualments en vigencia:

Jue. madiante Urden de Rectorado No. ZE60-087-ERPE-3-3 de fecha I8 de mayo de 2815, se pusieron en vigencia los

registros g instrustivos para la preparaciin de los "Estudios previos a la contrataeiin”, los mismos que han quedadn
absoletas an funcisn de 2 evolucicn de la narmativa de contratacian paklica;

{lue, de confarmidad zop &) Art. 45 del Estatuto de a Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE Codificada, "L Rector es fa

grimera astaridad ejecutiva da Ja Universidad de fas Feerzas Armadas ESPE v ejerserd la representasion leoal, judizial y
extrajudicial e T misma..”

(lue, con base al Art, 47, litzral . def Estatuts de la Universidad de Jas Fuerzas Armadas ESPE Codifizado, es atribugitn del
infrascrito "Dictar politicas de gestién institucional®;

Uue. con base al Art. 47, literat k. del citads Estatutn, es atribocién ded infrascrite “Dictar scuerdos, instructivos,
resoiucianes y poner en gjecucion aquellos dictados por el B, Consejs Universitario, medisnte drdenes de rectorado™ v,

En gjercicio de sus atribuciones,

RESHELYE:

Art. .- Aprabar y paner en vigencia, los siguientes registros con sus respectives instructivos, para la preparacidn de los
gstudios pravies a la compra/coniratacion de;

Cadign Nombee del registra
RGR-b-2-0Z-01-01 | Estudios Previas a la compra/cantratacion por infima Cuantia
T-b-2-2-1-0

Instructiva para Ja praparacice de Estudios Previos 2 la compra/cantratacion por infima
Luanifa

RGR-b-2-12-01-02 | Estudias Previos a la Comgara da Bienes

T-b-2-2-4-02 fnstructivo para la preparacidn de Estudios Pravios & la Comgra de Bienes
[GR-b-2-02-0i- | Estudios Previos a la Campra de Hienes Suigtos  Vigencis Tecaeldgica

03
{1-b-2-2-1-03

Instructivo para la preparacion de Estudios Previos & la Compra de fienes Sujstos 2
Vigencia Teenoligisa

ROR-5-2-002-01-04 | Estudios Previos a la Contratacian de Servicios

T-b-72-2-4-04 Instructive para la preparacion de Estudios Provios a la Contratacion de Servisios

(6R-b-2-02-0-  } Estudios Previns a la Dentratacion de Consulteria
5
1-b-2-2-1-0%

Instructive para la preparaciin de Estudios Previes a fa Contratacicn de Donsultoria




RGR-b-2-02-0F- | Estudios Previes a |2 Contratacien dz Obras

06
(-b-2-2-1-0R Instractivy para la preparacidn de Estudins Previos a s Contratagidn de Obras
RGR-b-2-02-01-07 | Solicitud de Compra / Contratacidn
IT-5-2-2.1-07 Instructiva pars a greparacidn de la Solizitud de Compra / Contratacidn
IT-b-2-Z-1-08 Instruztivo para el cumplimienie de Ips requisitos minimos establecidos en los plieqos

Dichus registros e instructivos se anexan a la gresente Orden de Rectorado, e treinta v seis (36) fojas dtiles,
como parte censtitutiva g inseparsble de |z mizma,

Aet. 7 En concardancia con el articuln presedente, derogar i Trden de Rectorado N, Z015-082-ESPE-2-3 de fecha I8 de

mayo de 2013, mediante |2 que se pusieron en vigencia los registros & instroctives para la preparacidn de los
“Estudios previos a la contratagidn”.

Art. 3 Para el inicio de todo proceso de cantratacidn poblica, ] Reqistrn de Estudios aplicable a cada objeta contractual,
la Solicitud de Contratacidn y la Certificacion Presupuestaria, serdn tramitadas a tal efecta comp requisitos
ohligatorios e inseparables.

Art. 4 Serd obligatarin el uso de los registras citados en ef Art. 1 de da presente Orden da Rectorads, en la Sede Matriz,
Extensidn Latacunga. IASA 1, 1ASA Il y Unidades Académicas Fxternas.

Art. 5 la Unidad de Logistica, serd en adelante la respansable de las revisiones que £l caso amerite.

Art. B La presente Orden de Rectorado tiene vigencia a partir de sy emisidn y se responsabiliza de su estricto
cumptimignto en sus smbitos de competencia & los sefores: Vicerrestor Académico Beneral, Vicerrector
Mriinistrative, Vicerrectar de Docengis, Vicerrector de Investigacian, Innovacidn y Transferencia de Tecnslagfs,

Director de | Extension Latacunga, Directar d¢ la Unidad de Apoyn Administrative IASA | Directar de [ Unidad de

Apayo Administrativo 1ASA 1I, Director de la Unidad de Logistica, y Dirsctor de fa Onided de Planificacion y
Desarrollo Institucional,

NOTIFIOUESE Y COMPLASE
Expedida en ef Rectarads de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, en Sangolgui ef 28 de marzo de 2018 h

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS ESPE

Roqua Moreira Cedefin
GENERAL DE BRIGADA







CODIGG: RORB-2-0201-01
ESTUDIOS PREVIOS A LA COMPRAICONTRATACION | [ 0 MCELMENTO

DE BIENES/SERVICIOS POR INFIMA CUANTIA  Ficeeor  Revsar s
23-mar-2016 | 23mar-2018

SECCION I%: JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD.-

Descripcién del propiema;

Causa 1:

SECCION §ll: OBJETO DE LA COMPRA/CONTRATACION. -

Descripcién del objeto de ta compralcontratacion (bier/servicio):

CODIGO UNICO DE PROYECTO DE INVERSION {CUPY:

NOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSION:

SECCION iV: RESPONSABILIDAD DEL ESPACIO FiSICO PARA LA UBICACION DEL OBJETO DE LA
COMPRA.-

{Adjurtar Certificado legalizado de Ia Unidad de Desarrollo Fisico, en &l caso de bienes; para servicios no
aplica)

SECCION V.- JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL .-

Detalle de los estudios realizados para la determinacion del presupuesto referencial del bien cbjeto de la
compra;

RESUMEN FINAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO
REFERENCIAL.-

No. |  DESCRIPCION DEL OBJETO DE COMPRA ”;’gglgfg CANT. PRECIO UNTARIQ PRECIO GLOBAL
SUBTOTAL
WA
TOTAL PRESUP. REF.

Presupuesto referencial {enletras): ........oooeeviiveeereennn. . SIN VA,

SECCION VI.- CONDICIONES PARTICULARES DEL OBJETO DE COMPRA/CONTRATACION -

ESPECIFICACIONES TECNICAS EN EL CASO DE BIENES:

ORD. DESCRIPCICN DEL CHUJETOD ESPECIFICACIONES TECNICAS CONDICIONES DE
DE COMPRA {CARACTERISTICAS O ATRIBUTOS) Uso
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CODIGD: AGR-b-2-02-01-01
EEDSPE | es1uni0s PREVIOS A LA COMPRAICONTRATACION | 10 bt JOSHERTO
UNIDAD e L AT DE BIENES/SERVICIOS POR INFIMA CUANTIA e TR e
23mard6 | Flmar g

TERMINOS DE REFERENGIA EN EL CASO DE SERVICIOS:
1. Antecedentes 2. Objetivos (¢ Para qué?) ©.3. Produclos esperados (,Qué y cdmo?) c.4. Alcance (5 Hasta

donde?) ¢.5. Metodologia de trabajo { Como?} ¢.6. Informacion que dispone {a Entidad (Diagnéstlicos,
astadistica) 6.7, Personal técnico / equipo de trabaio / Recursos {; Con gquién o con qué?)

PLAZO DE ENTREGA Y FORMA DE PAGQO:

GARANTIA TECNICA PARA EL CASO DE BIENES:

Aho de fabricacion minimo: ...
Vigencia: XX anos
Cobertura: contra dafios de fabrica vy falias en el funcionamiento.

SECCION VIi.- REQUISITOS MINIMOS.-

DESCRIPCION DE QTRO

No. PARAMETRO DIMENSION MEDIO DE COMPROBACION

SECCION Vill.- FIRMAS DE RESPONSABILIDAD.-

e e e
Nombres y Apefiidos............. Mombras y Apelidos. o
Cedulafciudadania: ... - i Céduialciudadania; -
CaMD. Cag....... et e e e et
PROFESIONAL AFIN ALOBJETD DE LA CGNTRATAC!ON I TITULAR DEL AREA REQLEIRENTE

Nota.- Ef asuario del presente formalo no debe modificar en ningan azpects o encatezado o estructura; anfcamente debe fenar la informacitn requarida.
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. CODIGO I T-b-22-1-00
Tt INSTRUCTIVO PARA LA PREPARACION DE ESTUDIOS TIPC DE DOCUMENT O
\(%%Jf ;%%EQEM PREVIOS A LA COMPRA COMPRA/CONTRATACION INSTRUCTIVG

UNIDAD DE LOGISTICA DE BIENESISERVICIOS POR INFIMA CUANTIA versian: 01 Revigion: {0
23mar-2016 | 23-mar-2016

BASE LEGAL:

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica en su Art, 23 establece: “Art. 23.- Esfudios.- Anfes
ds iniciar un procedimiento pracontractual, de acuerdo a la naturaleza de fa contratacion, la entidad deberd contar
con los estudios y disefios complelos, definitivos y actualizados, planos y céleulos, especificacionas técnicas,

debidamente aprobados por las instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de Contratacién de Ia
enlidad...”

La Resolucién INCOP No. 054-2011 en la parte pertinente, estabiece:

Art. 1.- “Antes de iniciar un procedimiento da conltratacion publica, la entidad contratante debera contar con jas
especificaciones técnicas de los bienas o rubros requeridos; o, las I8rminos de referencia para consulloria y servicios,

de conformidad con lo que establezean ios analisis, disefios, diagndsiicos o estudios con los que, come condicion
previa debe contar la Eniidad”.

Art. 3.- “Empleo de especificaciones tgcnicas o términos de referencia.- Se entenders como "aspecificacitn técnica" a
las caracteristicas fundamentales que deberdn cumplir Ios bienes o rubros requeridos, mientras gue, los "términos de

referencia” consfituiran las condiciones especificas bajo las cuales se desarrollara Ia consulloria o se prestaran los
servicios”.

Art. 4.- “Elaboracitn de las especificaciones técnicas.- Para elaborar las especificaciones lécnicas se tomarsn en
cuenta los siguientes aspeclos: a) Para el caso de bienes, se estableceran en funcion de las propiedades de su uso y
emplgo, asi como de sus caracleristicas fundamentales, requisitos funcionales o tecnologicos, atendiendo los
conceptos de capacidad, calidad y/o rendimiento, para los que, de existir, se utilizaran rasgos técnicos, requisitos,
simbolos y términos normalizados... ©) Las espacificaciones han de ser claras, completas e inequivocas; no deben
presentar ambigiedades, ni contradicciones entre las mismas, que propicien ¢ permitan diferentes inferpretaciones
de una misma disposicién, ni indicaciones parciales sobre determinado tépico...”

Art. 5.- “Elaboracion de los términos de referencia.- Para elaborar los términos de referencia se fomardn en cuenta los
siguientes aspeclos: a) Se estableceran en funcidn de las necesidades especificas a ser cubjertas, de los ohjefivos,
caracleristicas y condiciones da prestacion o desarrollo requeridos asi como, de los requisitos técnicos, funcionales o
tecnologicos bajo los que deben ser prestados. h) Los términos de referencia han de ser claros, completos ¥
detallados de fal forma que no haya lugar a ambigiiedades o contradicciones que propicien o permitan diferentes
interpretaciones de una rmisma disposicion, ni indicaciones parciales sobre determinada tdpico. ¢} Los términos de
referencia para la contralacién de consultoria y servicios inciuiran obligatoriamente los siguientes aspectos; ¢.1.
Antecedentas ¢.2, Objetivos {;Para qué?) ¢.3. Alcance (;Hasta donde?) ¢.4. Metodologia de trabajo {;Como?) c.5.
Informacién que dispone la Entidad (Diagnésticos, estadistica, elc.) ¢.6. Productos o servicies esperados {; Qué y
come?) c.7. Plazo de ejecucidn: parciales y/o lotal (; Cuando?) c.8. Personal técnico / equipo de trabajo / Recursos
{¢Con guién o con qué?) c.9. Forma y condiciones de pago. d} Los términos de referencia se estableceran con
relacion exclusiva a los servicios objeto del proceso y no con relacion a los consultores o proveedores.”

La Ley Orgénica Reformatoria a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Pablica en su Art. 52.1
establece:

“Conirataciones de infima cuantia.- Se podré contratar bajo este sistema en cualquiera de los siguientes casos:

1.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios no normalizados, excepluando fos de

consultorla, cuya cuantia sea inferior @ multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Eslado del
correspondiente ejercicic econdmico;

2.- Las contrataciones para la adguisicion de bienes o prestacion de serviclos normalizados, excepluando los de
consultoria, que no consten en el catdlogo elecirdnico y cuya cuantia sea inferior a mulliplicar el coeficiente
0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del corresponcdiente ejercicio econémico; %

3.- Las contrataciones de obras que tengan por objelo dnica y exclusivarente la reparacion, refaccién, remodelacion,
adecuacion, mantenimiento o mejora de una construccion o infraestructura existente, cuyo presupuesto refsrencial
sea Inferior a mulliplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente gjercicio
economico. Para estos casos, no podré considerarse en forma individual cada intervencién, sino que la cuantia se
calculara en funcion de todas las actividades que deban realizarse en ef ejercicio econdmica sobre [a construceion o

infragstructura existente. En el caso de que e! objelo de la contratacion no sea el sefialado en este numeral se
aplicard el procedimiento de menor cuantia.

Las conlrataciones previstas en este arficulo se realizaran de forma diracta con un proveedor seleccionado por fa
enlidad canlratante, sin que sea necesario que esté habilitado en el Registro Unico de Proveedores.

Estas contralaciones no podrdn emplearse como medio de elusion de los procedimientos pre-contractuales; para el
efecto, las entidades conlratantes remitiran trimestralmente al organismo nacional responsable de la contratacion
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. CODIGD: iT-h-2.2-1-01
!@Egp E INSTRUCTIVO PARA LA PREPARACION DE ESTUDIOS TIFD DE DOCUMENTS.
St o i i

PREVIOS A LA COMPRA COMPRA/CONTRATACION INSTRUCTIVG

DE BIENESISERVICIOS POR INFIMA CUANTIA versian: G Revision G0
Z3mar216 | 23mar. 28

publica, un informe sobre el numero de contrataciones realizadas por Infima cuantia, asi como los nombres de los
conlratistas. Si el organismo nacional responsable de la contratacion publica llegare a detectar una subdivisicn de
coniratos o cualquier infraccion a este arliculo, lo pondrad en conocimiento ds los organismos de conltrol para que

inicien las acciones pertinentss. El reglamento a esta Ley establecera ios procedimientos para la aplicacidn de esta
modalidad”.

Eil Reglamento General a ia Ley Orgéanica del Sistema Nacicnal de Contratacidn Pdblica en su Art. 80 determina:

“Arf. 60.- Conlratagiones de infima cuaniia.- Las contratacioneas para la ejecucion de obras, adquisicién de bienes o
prestacion de servicios, cuya cuantia sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del Prasupuesto Inicial
del Estado se las realizard de forma directa con un proveedor seleccionado por la entidad coniratante sin que sea
necesario que ésle conste inscrito en e RUE Dichas contratacionss se formalizaran con la enirega de la
correspondiente factura y serdn autorizadas por ef responsable del drea encargada de los asuntos adminisirativos de
la entidad conlratante, quien bajo su responsabilidad verificara que el proveedor no se encuenire incurso en ninguna
inhabilidad o prohibicidn para celebrar contralos con el Estado. Eslas contrataciones no podran emplearse como
medio de elusion de los procedimientos. &l INCOP, mediante las correspondientes resoluciones, determinara la
casuistica de uso de la infima cuantia, E1 INCOP podré requerir, en cualquler tiempo, Informacién sobre contrafos de
infima cuantia, la misma que sera remitida en un término maximo de diez dias de producida la solicitud. 5i se llegara
a deltectar una infraccion a lo dispuesto en ef inciso precedente o un mal uso de esta contratacion, el INCOP remitira
un informe a los organismos de control para que inicien las actuaciones perfinentes”,

Para mayor detalle se recomienda revisar anatiticamente ia Resolucion No. 062 INCOP retacionada con fa "Casuistica
del uso y procedimiento de ia Infima Cuantiz” que se 1a puede obtener en la Unidad de Logistica.

SECCION I: IDENTIFICAGCION DEL AREA REQUIRENTE .-

UNIDAD: Nombre del Departamento / Unidad en la cual se genera el requerimiento.
No: Numérico secuencial exclusivo para la generacion de los estudios previos a la compra de bienes/servicios por
infima Cuantia, utilizande la nomenclatura asignada a la Dependencia, antegoniendo las iniciales mayusculas

EPCIC (ESTUIOS PREVIOS A LA COMPRA/CONTRATACION POR INFIMA CUANTIA} Ejemplo: EPCIC-2016-
001-LOG-ESPE-p-2

FECHA: Fecha en la gue se elabora €] documento.
SECCION li: JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD.-

Descripcion del problema: Descripcion adecuada del problema, dificultad, conflicio por e cual se genera fa
necesidad y el objeto de compra.

DESCRIPCION DE LAS CAUSAS QUE ORIGINA EL PROBLEMA: Son los fundamentos que estan originando el
problema.

SECCION Ill.- OBJETO DE LA COMPRA/ICONTRATACION..-

DESCRIPCION DEL OBJETO DE LA COMPRA/ICONTRATACION: Detalle el objeto da comgra o contratacién,
ya sea un bien o un servicio, respectivamente. El objeto de compra soiuciona su protiema.

COBIGO UNICO DEL PROYECTO DE INVERSION {CUP): Registrar el CUP del prayecto, en gl caso da que la
compra del bien sea parte de un proyecto de inversion; caso contrario, no aplica,

NOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSION: Nombre del proyecto de inversion, en el caso de que la compra del
bien sea parte de un proyecto da inversion; case contrario, no aplica,

SECCION V.- RESPONSABILIDAD DEL ESPACIO FISICO PARA LA UBICACION DEL OBJETO DE LA
COMPRA.-

Para el ¢aso de bienaes adiuntar un certificado gue emite [a Unidad de Desarrollo Fisico una vez que ha verificado

la disponibilidad del espacio fisico adecuado para la ublcacion del cbjeto de la compra; en e caso de servicios no
aplica.

SECCION V.- JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL .-

Detalle de los estudios realizados para la determinaciéon del presupuesto referencial. Descripcidn
de cualquier forma de estudios realizados: lipo de estudio, incluyendo los célculos que se han realizado para
determinar el presupuesto referencial del abjeto de comprafcontratacién, Ejemplo: Andlisis de cotizacianes,
facturaciones de equipos similares, caleulos individuales o global de los compenentes de! objeto de compra.

RESUMEN FINAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO
REFERENCIAL. En base a los estudios y calcules realizados anteriorments, detallar el abjeto de compra o
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contratacian, la unidad de medida, la cantidad, e! precio unitario, & precio global, el subtotal, el valor del IVA y &l
total del presupitesto referencial con IVA.

Presupuesto referencial en letras SIN IVA.

SECCION VI.- CONDICIONES PARTICULARES DEL OBJETO DE COMPRA.~

Descripcidn del objeto de fa compra o contratacién: En &l caso de bienes debera detaliar las especificaciones
tecnicas y en ef caso de servicios describy los términos de referencia.

Especificaciones Técnicas: Son las caracterisficas técnicas de caracter fisico que identifican de manera

exclusiva al bien objeto de la compra, tomando en cuenta los siguientes criterios:

+  Se eslableceran con relacion exclusiva a fos bienes objeio de a compra y no con relacion a los proveedores;
han de ser claras, completas e inequivecas; no deben presentar ambigiedades, ni contradicciones entre las
mismas, gue propicien o permitan difergnies interpretaciones de una misma disposicién, ni indicaciones
parciales sobre determinado topico.

+  Se basaran en las normas o reglamentos técnicos nacionales, y en ausencia de éstos, en los instrumentos
internacionales similares, en lo que fuera aplicable.

« No se podra hacer referencia a margas de fabrica o de comercio, nombres o tipos comerciales, patentes,
derechos de autor, disefios o tipos particulares, ni a determinadas origenes, produciores o proveedores.
Excepcipnalmente, y de manera justificada, se podra hacer tales referencias para los siguientes casos: la
adquisicién de repuestos o acceserios de conformidad con el articulo 94 dei RGLOSNCP; y, tanto las
contrataciones que impliquen el desarrolic o mejora de tecnologias ya existentes en la entidad coniratante,
como la utilizacion de patentes o marcas exclusivas o tecnologias cue no admitan ofras alternativas téenicas,
de conformidad con el articulo 95 del RGLOSNCP; a condicidn de gue, en los casos que sea aplicable, Ia
entidad haga constar en el pliego 1a expresion” o equivalente” u otra similar,

Condiciones de uso: Se refiere a los contextos, situacicnes, escenarios, circunstancias, embientes, entornos,
medios, realidades en los que debe funcionar el bien objeto de la compra.

Términos de referencia: En ¢l caso de servicios se deberd elaborar los términos de referencia, tomando en
cuenia los siguientes aspectos:

* Se estableceran en funcion de las necesidades especificas a ser cubiertas, de los objetivos, caracteristicas y
condiciones de prestacion o desarrollo requeridos asi como, de ios requisitos tecnicos, funcionales o
tecnolégicos bajo los que deben ser prestados

» los términos de referencia han de ser claros, completos y detallados de tal forma gue no haya lugar a

ambigliedades o contradicciones que propicien o permitan diferentes interpretaciones de una misma
disposicion, ni indicaciones parciales sobre determinado opico.

» Llos términos de referencia se describen con refacion exclusiva a los servicios objeto del proceso y no con
telactdn a los consultores o proveedores.

» Deben incluir obligatoriamente los sigutentes aspectos: 1. Antecedentes 2. Objetives (¢ Para qué?) ¢.a.
Productos esperados {;Qué y como?) c.4. Alcance (; Hasta donde?} c.5. Metodoiogia de trabajo (, Como?)

c.8. Informacién que dispone la Entidad (Diagnésticos, estadistica) ¢.7. Personal técnico / equipo de trabsjo /
Recursos (g Con quién o con qué?)

PLAZQ DE ENTREGA PARA BIENES O PLAZO DE EJECUCION PARA SERVICIOS (:Cuéndo?): Debe ser
correlativo con 1a forma de page.

Cuando es una sola entrega.-

Detallar el nirmero de dias calendario establecide coma plazo para [z entrega del bien; y la condicion desde 1a cual

corre el plazo estipulado que puede ser: a partir de la firma del contrato o a parfir del pago del anticipo segun fa
necesidad.

Cuando son entregas parciales.-

Delerminar el nomero de entregas, la periocidad de las mismas y la condicién a partir de la cual corre el plazo
estiputade, como por ejemplo 3 entregas cada 30 dias a partir de ia firma de! contrato.

FORMA DE PAGO: Correlativa a! plazo de entrega,

Cuando es una sola entrega.-
1) 100% contra entrega del bien, una vez legalizada el acta de recepcién total.
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2} Determinar el XX% de anlicipo {no debe ser mayor al 70% del valor dei contrato), y el restante una vez
legalizada el acta de recepcion total,

Cuando son entregas parciales.-

Detallar & ndmerc de entregas, sada cuanios dias serdn ias eniregas, a partir de cudndo correrd el plazo de
entraga lotal y e! nimero de pagos parciales que se realizard una vez legalizada el acta de recepeion parcial,
Ejemplo: D6 entregas parciales cada 30 dias a partir de la firma del contrato, seran 06 pagos parciales una vez
legalizada el acta de recepcién parcial.

GARANTIA TECNICA PARA BIENES: Se debera exigir a garantia técnica de los mismes, de conformidad con lo
siguienie: Afio da fabricacion minimo; tiempo de vigencia de |a garantia técnica expresada en afios y tomando como

referencia e tiempo de vida Uil del bien, vy, la cobertura contra dafios de fabrica v fallas en el funcionaniento
(estandar Institucional)

SECCION Vil.- REQUISITOS MINIMOS.-

PARAMETROS ESTABLECIDOS POR EL. AREA REQUIRENTE:

En el caso que & Area Requirente considere establecer REQUISITOS MINIMOS éstos deberan ser debidamente
sustentados, relacionados con la compra del bien o contratacidn de! servicio y no contravenir la LOSNCP, su
Reglamento General o las Resoluciones emitidas por el SERCOP; deberd estar completamente definida; (fa
descripcion del parametro, la dimensién v el medic de comprobacién para poder realizar la evaluacién del
parameatro), no sera restrictivo ni discriminatorio.

DESCRIPCION DEL PARAMETRO: Ejemplo: Capacitacidn, Certificados de calidad, Plan de Trabajo, Transferencia
Tecnoldgica, Metodologia y Cronograma, Metodologia de Desarrollo.

DIMENSION: Alcance que debe acreditar ef pardmeltro solicitado. Ejemplo; En Metodolagia y Cronograma: Detalle
de ia metodologia de entrega de! bien y arganigrama del equipo de trabajo con las fechas de entrega.

MEDIO DE COMPROBACGION: Documento legalizado por el oferente,
SECCION Vill - FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

ELABORADO POR: Firma, nombres y apellidos, nimero de cédula de ciudadania y cargo de ia persona responsable
de la elaboracidn de los estudios.

APROBADO POR: Firma, nombres y apellidos, nimerc de cédula de ciudadania y cargo de la persona que aprueba
los estudios.

Praparadc por 5 viteri, 3’52—
Aprobado por: Sl M. Rayes. ,f

Ravisado por: Cral. G. Valverda. 3
B

}

Fag. d4ded



v CODG0 RoRb2 12
{ra] !
OESPE ESTUDIOS PREVIOS A LA COMPRA 0 D COCUNERTC
el G R e S e i
UNIDAD DE LOGISTICA DE BIENES version. 01 | Revison 00
23mar2018 | 23mar2016

SECCION I: IDENTIFICACION DEL AREA REQUIRENTE.-

Unidad:
No:

SECCION iI: JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD.-

Descripcion del problema:

Causa 1:

SECCION lil: OBJETD DE LA COMPRA.-

Descripcidn del objeto de la compra:

CODIGO UNICO DE PROYECTO DE INVERSION {CUP):

NOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSION:

SECCION IV: RESPONSABILIDAD DEL ESPACIO FiSICO PARA LA UBICACION DEL OBJETO DE LA
COMPRA.-

(Adiuntar Certificade legalizado)

SECCION V.- JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL .-

Detalle de los estudios realizados para la determinacion del presupuesio referencial del bien objeto de la
compra:

RESUMEN FINAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO
REFERENCIAL .-

No. DESCRIPCION DEL OBJETO DE COMPRA ”5’2&%&’5 CANT. PRECIC UNITARIC PRECIO GLOBAL
SUBTOTAL
VA
TGTAL FRESUP. REF.,

Presupuesto referencial (en letras): ............. e aan, SIN VA,

SECCION VI.- CONDICIONES PARTICULARES DEL OBJETO DE COMPRA.-

ORD. DESCRIPCION DEL OBJETC ESPECIFICACIONES TECNICAS CONDICIONES DE
DE COMPRA (CARACTERISTICAS O ATRIBUTOS) usec
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PLAZO DE ENTREGA Y FORMA DE PAGO:

No. de | Cuando es una sola entrega Forma de pago cuando es una sola entrega
dias
XXX dias | A partir de la firma del condrato 100% contra enirega del bien, una vez legalizada el acta de

recepcion toial

XXX dias | A partir del pago del anticipo XX% como anticipe v o restante una vez legalizada el acta de
recepcian total

No. de | Cuando son entregas | Forma de pago cuando son entregas parciales
entregas parciales

XXX entregas | Cada XXX dias, g partir de la | XXX pagos parciales, una vez legalizada e ascta de recepcidn
firma del contralo parcial

XXX entregas | Cada XXX dias, a partir del | XXX pagos parciales, una vez legalizada el acla de recepcion
pago del anticipo parcial

GARANTIA TECNICA DE LOS BIENES:

Adg de fabricacion minimo: ...
Vigencia: XX afios
Cobertura: contra dafos de fabrica y fallas en el funcionamienio.

OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATISTA.-
{Descripcién especifica de las obligaciones adicionales):

OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATANTE.-
{Descripcidn especifica de las obligaciones adicionales):

SECCION VIi.- REQUISITOS MINIMOS .-

EQUIPO MINIMO.- (EN CAS0O QUE SE REQUIERA)

No. EQUIPQS Y/IO CARACTERISTICAS CANTIDAD
INSTRUMENTOS

Instrumento de Verificaciaon: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

PERSONAL TECNICO.- {EN CASO QUE SE REQUIERA)

: NIVEL DE :
No. FUNCION £STUDID TITULAGION ACADEMICA CANTIDAD
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Instrumento de Verificacion: Ver anexo de cumplimiento de requisitas minimos.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL TECNICO.- (EN CASO QUE SE REQUIERA}

: WUMERD DE PROYECTOS
No. |  DESCRIPCION DE LA TIEMPO BE PARA COMPROBAR LA MONTO DE LOS PROYECTOS
EXPERIENCIA EXPERIENCIA EXPERIENCIA

Instrumento de Verificacién: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos,

EXPERIENCIA GENERAL Y/O ESPECIFICA DEL OFERENTE:

Ho. DE
PROYECTO
50 MONTO
No. DE CONTRATO |  MINIMO
No DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA | 1yooes na0 | PROYECTOSO FOOSNFIF?O“‘;’;‘&“;‘OJ?E SCONLOS | POR
-1 o REGUERIDA CONTRATOS A QUESE = PROYECTO
SIMILARES PERMITE 0
ALCANZAR | CONTRATO
EL MONTQ
MiNIMOD "

instrumento de Verificacidn: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

OTROS PARAMETROS NECESARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA REQUIRENTE:

CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO CUANDO SE REQUIERA:

P PRDFES%DNAL AFIN AL OBJETO PELA CONTRATACION i

No, Nembre det Curso Tamas Carga horarla Lugar p:?t?:f;::;::s
OTROS:
DESCRIPCION DE OTRO
No. PARAMETRO MENSION MEDIO DE COMPRGBACION
SECCION VIil.- FIRMAS DE RESPONSABILIDAD.-
| Eiaboféab oo . Ap: obadﬁpor e

Nombres y Apeflides ...
Cédulalciudadanis: ..

ITULAR DEI.AREA REQUIREN?E o

Mombres y Apefiidos......on
Cédulalciudadania; ... e IR

Nota.- £l usiaric ded presents farmalto no dobe modificar en ningun aspecio &f encabezada o estruclura; dnbamente dabe Benar 2 ifarmacion requerida.
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BASE LEGAL:

La Ley Organica del Sistema Nacionat de Contratacion Piblica en su Art. 23 establece: “Art. 23.- Estudios.- Anfes
de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo a la naturaleza de la contratacidn, la entidad debers contar
con los esludios y disefios completes, definitivos y actualizados, planos v calculos, especificaciones técnicas,

debidamente aprobados por las insfancias comespondientes, vinculados al Plan Anual de Conlratacicn de la
enfidad.,.”

l.a Resolucion INCOP No. 054-2611 en la parte pertinante, establece:

Art. 1.- “Antes de iniciar un procedimienio de contratacién publica, la entidad contratante deberé contar con fas
especificacionss técnicas de los bienes o rubres requeridos, o, los términos de referencia para consulloria ¥ setvicios,
de conformidad con lo que establezcan los andlisis, disefios, diagndsticos o estudios con los que, como condicicn
previa debe contar la Entidad”.

Art. 3.- "Emplea de especificacicries técnicas o términos de referencia.- Se entendard como "especificacién técnica” a
las caracleristicas fundamentales que deberan cumplir los bienes o rubros requeridos, mieniras que, los "términcs dea

referencia” constifliran las condiciones especificas bajo las cuales se desarroflard la consultoria o se prestaran los
servicios”.

Art. 4.- “Elaboracion de las especificaciones técnicas.- Para elaborar las especificaciones lécnicas se lomarsn en
cuenta los siguientes aspeclos: a) Para el caso de bienes, se estableceran en funcion de las propiedades de su uso ¥
empleo, asi como de sus caracteristicas fundamentales, requisitos funcionales o tecnoldgicos, atendiendo los
conceplos de capacidad, calidad y/o rendimiento, para los que, de existir, se utilizaran rasgos técnices, requisitos,
simbolos y términos normalizados... ¢} Las especificaciones han de ser claras, compietas e inequivacas; no deben
prasentar ambigiedades, ni contradicciones entre las mismas, que propicien o permitan diferentes interpretaciones
de una misma disposicién, ni indicaciones parciales sobre determinado iépico...”

SECCION I: IDENTIFICACION DEL AREA REQUIRENTE.-

UNIDAD: Nombre def Departamento / Unidad en Ja sual se genera el requerimiento.

No: Numérico secuencial exclusivo para la generacion de los estudios previos a la compra de bienes, ulilizando l1a
nomenclatura asignada a la Dependencia, antepeniendo las iniciales maylsculas EPCB (ESTUDIOS PREVIOS A
LA COMPRA DE BIENES) Ejemplo: EPCB-2016-001-LOG-ESPE-b-2

FECHA: Fecha en la que se elabora €l documento.

SECCION Ii: JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD.-

Descripcién del problema: Descripcion adecuada del problema, dificultad, conflicto por el cual se genera ia
necesidad y el objeto de compra.

DESCRIPCION DE LAS CAUSAS QUE ORIGINA EL PROBLEMA: San los fundamentos que estan originando el
nroblema,

SECCION It.- OBJETO DE LA COMPRA.-

DESCRIPCION DEL OBJETO DE LA COMPRA: Detalle el objeto de compra. £l cbjeta de compra scluciona su
problema, Ejemplo: Adquisicién de un microscopio electronico para el Laboratoric de Biotecnologia de la
Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE. .

CODIGO UNICO DEL PROYECTO DE INVERSION (CUP): Registrar ¢l CUP dei proyecto, en el caso de que la
compra del bien sea parte de un proyecto de inversion; caso contrario, no aplica,

NOMEBRE DEL PROYECTO DE INVERSION: Nombre del proyecio de inversion, en el caso de que la compra de!
bien sea parle de un proyecto de inversion; caso conirarie, no aplica.

SECCION IV.- RESPONSABILIDADR DEL ESPACIO FISICO PARA LA UBICACION DEL OBJETO DE LA
COMPRA. -

Adjuntar un certificado que emite la Unidad de Desarrolio Fisico una vez que ha verificado la disponibilidad del
espacio fisico adecuado para la ubicacion del objeto de la compra.

SECCION V.- JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL .-

Detalle de los estudios realizados para la determinacién del presupuesto referencial. Descripcion
de cualquier forma de estudios realizados: tipo de estudio, incluyendo los célculos que se han realizado para
determinar el presupuesto referencial del objetc de compra. Ejemplo: Analisis de cotizaciones, facturaciones de
equipos similares, calculos individuales o global de los componentes del objeto de compra,
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RESUMEN FINAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO
REFERENCIAL. En base a ios estudios v céloulos realizados anteriormente, detallar &t objeto de compra, la
unidad de medida, la cantidad, el precio unitario, el precio global, el sublotal de todos los bienes, e valor del VA y
el lotal del presupuesto referencial con IVA,

Presupuesto referencial en letras SIN IVA.
SECCION Vi- CONDICIONES PARTICULARES DEL OBJETO DE COMPRA .-

Descripcion del objeto de la compra: Ejemplo: Micrascopio Electrdnico

Especificaciones Técnicas (Caracteristicas o atributos): Son las caracteristicas técnicas de caracter fisico que

identifican de manera exclusiva al bien objeto de ia compra, tomando en cuenta los siguientes criterios:

+ Se establecerdn con relacién exclusiva a los blenes objelo de ja compra y no con relacion a los proveedaores;
han de ser claras, completas e inaquivocas; no deben presentar ambigiedades, ni contradiceionss entre las
mismas, que propicien ¢ permitan diferentes interpretaciones de una misma disposicion, ni indicaciones
parciales sobre determinado Gpico,

» Se basaran en las normas o reglamentos técnicos nacionales, y en ausencia de éslos, en los insfrumentos
internacicnales similares, en o que fuera apiicable.

«  No se podra hacer referencia a marcas de fabrica o de comercie, nombres o tipos comercizles, patentes,
derechos de autar, disefios o tipos particulares, ni a determinados origenes, productores o proveedores.
Excepcicnaimente, y de manera justificada, se podra hacer tales referencias para los siguientes casos: ia
adquisicién de repuestos 0 accesorios de conformidad con el artioulo 94 del RGLOSNCP; vy, tanio las
contrataciones que impliquen el desarrollo o mejora de tecnoicgias ya existentes en ia entidad contratante,
como la ulilizacién de patentes 0 marcas exclusivas o tecnologias que no admitan otras alternativas {ecnicas,
de conformidad con el ariicuio 95 del RGLOSNCP; a condicidn de que, en ios casos que sea aplicable, la
entidad haga constiar en & pliego 1a expresion” o equivalente” u otra simitar.

Condiciones de uso: Se refiere a jos contextos, situaciones, escenarios, circunstancias, ambientes, eniornos,
medios, realidades en los que debe funcionar el bien objeto de la compra.

PLAZQ DE ENTREGA: Debe ser correlativo con ia forma da pago. (Definir un sole tipo de plazo)

Cuando es una sola entrega.-
Detallar ¢ numero de dias calendario establecido como plazo para la entrega del bien; vy fa condicion desde la cual

corre el plazo estipulada que puede ser; a partir de la firma de!l contrate o0 a partir del pago dal anticipo segln la
necesidad,

Cuando son entregas parciales.-

Determinar e ntmero de enlregas, la periocidad de las mismas y iIa condiclon a partir de ia cual corre &l plazo
estipulado, como por ejemplo 3 entregas cada 30 dias a partir de fa firma del contrato.

FORMA DE PAGO: Correlativa al plazo de enfrega.

Cuande es una sola entrega.-
1} 100% contra enirega det bien, una vez legalizada el acia de recepcion total,

2} Determinar el XX% de anticipo (no debe ser mayor al 70% del valor del contrato}, y el restante una vez
legalizada e! acla de recepcion fotal,

Cuando son entregas parciales.-
Detallar € ndmero de enlregas, cada cuantos dias serdn las entregas, a parlir de cuando correrd el plazo de
entrega total y ef numero de pagos parciaies gue se realizard una vez legalizada el acta de recepcion parcial.

Ejemplo: 06 entregas parciales cada 30 dias a partir de Ia firma dei contrato, seran 06 pagos parciales una vez
legalizada ! acia de recepcion parcial,

GARANTIA TECNICA DE LOS BIENES: Se debera exigir Ia garantia técnica de los mismos, de conformidad con lo
siguiente: Afic de fabricacion minimo; tiempe de vigencia de la garantia técnica expresada en afos y tomando como

referencia el tiempo de vida Utd de! bien, y, la coberiura contra dafios de fabrica y fallas en el funciocnamiento
{estandar Institucional)

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Estandar Institucional; “*Notificar por escrito al Administrador del Contrato que €l objeto del contralo se encuentra listo
para la entrega, con al menos (3 dias calendario de anticipacion a la fecha del vencimiento de! plazo contractual”
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OBLIGACIONES ADICIONALES DEL. CONTRATISTA: Condiciones adicionales que debe cumpiir el Contratisia.

En et caso de que por la naturateza del contrato se deban establecer obligacicnes adicionales al conirafista se deba
describir con claridad el detalle de las mismas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: Condiciones que debe cumplir el Cortratante,
TERMINO PARA LA ATENCION O SOLUCION DE PETICIONES O PROBLEMAS: Estandar Institucional: 05 dias
calendario; en caso de que por la naturaleza del contrato sea diferenie el numere de dias parz la solucién de

peliciones o problemas, se deben especificar los justificativos,

OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATANTE: Condiciones adicionales que debemos cumplit como
Universidad de las Fierzas Armadas ESPE para |z entrega o ejecucién del objeto del contrato,

En &f caso que por la naturaleza del conlralo se deban establecer obligaciones adicionales se debe describir con
claridad el detalie de las mismas.

SECCION Vii.- REQUISITOS MINIMOS.-

EQUIPO MINIMO.- En caso gue se requiers, detallar os equipos o instrumentos que obligatoriamente se requiere
para la ubicacion, instalacién o puesta en marcha del bien objeto de la compra, sin determinacion de marcas y
uthizando caracteristicas o especificaciones técnicas no direccionadas, la cantidad realmente necesaria que no
resulien excesivos para el lipo de objeto a comprar.

instrumento de Verificacion: Ver anexe de cumplimiento de requisitos minimos.

PERSONAL TECNICO: En el caso de que la entrega del bien requiera de |a participacion de personal técnico para
aclividades como capacitacidn, instalacion, funcionamiento, puesta en marcha del bien. Caso contrario no aplica.
instrumento de Verificacién: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

FUNCION: Cargo afin al objeto de la compra.

NIVEL DE ESTUDIO: Escoger una de las siguientes opcionas de acuerdo a la necesidad: Educacion Basica,
Bachilter, Tecndlogo, Egrasado, Grado o Posgrado.,

TITULACION ACADEMICA: Definir e titulo académico del personal reguerido. Ejemplo: Si pido Bachiller; ia
titulacion acadeémica seria Contabilidad, si pido Tercer nivel con titulo: podria ser Ing. Mecanico.

CANTIDAD: Numero de personas necesarias.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL TECNICO.- En caso de que se requiera detallar la acumulacion de conccimientos,
habilidades, funciones del personat técnico requerido.
Instrumento de Verificacidn: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA: Conocimientos, habilidades o funciones especificas o afin al objeto de
compra que debe tener el persanal. Ejemplo: En Instalaciones Eléctricas, Mecanicas, en Redas.

TIEMPO DE EXPERIENCIA: Experiencia en meses o afos. Eiemplo: 01 afio

NUMERO DE PROYECTOS PARA COMPROBAR LA EXPERIENCIA: Cantidad de proyectos en los que desec
verificar la experiencia solicitada. Ejemplo: £n 02 proyectos

MONTO DE LOS PROYECTOS: Valor def proyects solicitado como respaldo de la experiencia, en el cual gl

personal requerido haya participado. En ningdn momento el monto de los proyectos debe superar el 100% det
presupuesto referencial. Ejemplo: $20.000,00

EXPERIENCIA GENERAL Y/O ESPECIFICA DEL OFERENTE: Acumulacion de |a experiencia del oferente.
Instrumento de Verificacion: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

TIPO: Identificar si la experiencia que se solicita es; GENERAL O ESPECIFICA

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA: De acuerdo a su necesidad establecer las experiencias que
se solicitard a los oferentes, caso contrario no aplica.

General: Es la acumulacién de trayectoria, conocimientos, hablliiades, funciones que una empresa logra en el
transcurso def tiempe en su giro del negocio. Ejemplo: En venta de equipos de laboratorio,

Especifica: Acumulacién de conocimientos, habilidades, funciones que una empresa togra en el transcurse del
liempo, en una actividad especifica refacionada con el objelo de compra. Ejemplo: En venta de microscopios.
TEMPORALIDAD: Periodo de tiempo dentro del que se considerara valida minimo de 5 afios.

No. DE PROYECTOS O CONTRATOS SIMILARES GLOBALES: Cantidad de proyectos ¢ contratos similares al
objeta de la contratacion a solicitar al oferente para respaldar la experiencia. Ejempio; 1

MONTO MINIMO DE CADA PROYECTO O CONTRATO GLOBAL: Valor minimo del proyecto o contrato que

debe presentar el oferente mismo que no debe ser superior al 100% del presupuesto referencial. Ejemplo:
$20.000,00
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No. DE CONTRATQOS O PROYECTOS CON LOS QUE SE PERMITE ALCANZAR EL. CONTRATO O
PROYECTO GLOBAL: Nimero de confratos o proyectos con los que permite alcanzar ef contrato o proyeclo
global: Ejempla: 2

MONTO MINIMO CADA PROYECTO O CONTRATO PARA ALCANZAR EL MONTO GLOBAL: Valer minimo

de cada proyecto o contraio que debe presentar el oferente para alcanzar el monto giobal requerido. Ejemplo:
$10.000,00 c/u

OTROS PARAMETROS ESTABLECIDOS POR EL AREA REQUIRENTE:

CAPACITACION YIO ENTRENAMIENTO CUANDO SE REQUIERA: En el casc de que ia entrega del bien
requiera o incluya actividades de capacitacion, entrenamianta debe detaliarse i nombre del curso, los iemas a

tratar, la carga horaria de cada tema, el lugar en donde se impartira la capacitacion y sl nimero de participantes.
Caso contrario no aplica.

OTROS: En el caso que el Area Requirente cansidere necesario afiadir otros PARAMETROS ADICIONALES, éstos
deberdn ser debidamente sustentados, relacionados con ia compra del bien y ne contravenir la LOSNCP, su
Reglamenio General o las Resoluciones emitidas por el SERCOP; debera estar compietamsnte definido: (la
descripcidn del parametro, la dimension v e medio de comprobacion para poder realizer la eveluacion del
parameiro), no sera rastrictivo ni discriminatoric.

DESCRIPCION DEL PARAMETRO: Ejemplo; Certificados de calidad, Pian de Trabajo, Transferencia Tecnologica,
Metodologia y Cronograma, Melodologia de Desarrollo.

DIMENSION: Alcance gue debe acreditar el parametro soliclado. Ejemplo; En Metodologia y Cronograma: Detalie
de ia metodologia de entrega del bien y organigrama del equipo de trabajo con las fechas de entrega.

MEDIO DE COMPROBACION: Documente legalizade por &l oferente.

REGIMEN ESPECIAL -

51 EL. PROCEDIMIENTQ DE CONTRATACION PUBLICA A UTILIZAR ES DE REGIMEN ESPECIAL, EN UN
ANEXO, SE DEBERA ESTABLECER LOGS SIGUIENTES JUSTIFICATIVOS:!

MOTIVACION POR LA QUE SE ACOGE AL REGIMEN ESPECIAL: Razones legales, técnicas o econdmicas,
que justifiguen motivadamente por qué se acoge al procedimiento de Régimen Especial, de conformidad con lo
establecido en la Ley Orgéanica del Sislema Nacional de Ceniratacion Pdblica {LOSNCP) gue en su Art. 2
determina: “Arl. 2.- Régimen especial.- Se someleran a la normativa especifica gue para el efecto dicle e
Presidente de la Replblica en el Reglamenioc General a esta Ley, bajo criterios de selectividad, los
procedimienios preconiractuasles de las siguientes contrataciones...”; el detalle y procedimientos de las
contrataciones antes sefialadas se encuentran en el Reglamento Generat a la LOSNCP, Capitule Vi, Secciones
del | al Xill, Articulas del 68 al 108; también se puede considerar jo establecido en la Resclucion INCOP No.G54-
2011 en cuyo literal d, textualmente dice: “No se podra hacer referencia a marcas de fabrica 0 de comercio,
nombres o tipos comerciales, palentes, derechos de aufor, disefios o fipos parficulares, ni a determinados
origenes, produclfores o proveedores. Excepcionalmente, y de manera justificada, se podra hacer tales
referencias para los siguientfes casaos: la adquisicién de repuestos o accesorios de conformidad con ef articulo 84
del RGLOSNCPF, y, tanto las conlfrataciones que impliquen el desarrollo o mejora de tecriologias ya existentes en
la entidad contratante, como la ulilizacion de patentes o marcas exclusivas o tecnologias que no admitan olras
alternativas técnicas, de conformidad con el arficulo 95 del RGLOSNCR, a condicion de que, en los casas que
sea aplicable, la entidad haga caonstar en el pliego |la expresion” o equivalente” u otra similar”

NOMBRE DEL OFERENTE: Nombre del oferenie al cual se selecciona para realizar el procedimiento de
Regimen Especial.

JUSTIFICACION DE LA SELECCION DEL OFERENTE:; Justificacién motivada de la seleccion del oferente para
realizar €] procedimientc de Régimen Especial, para o cual se debe adjuntar los documentos que le acredite una
determinada condicion; Entidad del Sector Pitblico, Proveedor Unico, de acuerdo al caso.
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EVALUACION POR PUNTAJE -

51 EL. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PUBLICA A UTILIZAR ES DE COTIZACION O LICITACION, EN
COORDINACION CON EL ANALISTA DE CONTRATACION PUBLICA SE DEBERA ESTABLECER LOS
PARAMETROS DE VALORACION DE LAS OFERTAS DE ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE:

SR EOT!ZAC?ON CUANTEAS MAYDR O JGUAL LISD. 58, 570,20 ¥ MENOR 0 lGUAL A i}S!J 447,526 47 PARA EL Aﬂﬂ 016,

i : s PARAMETRO 1o i iy ] VALORACIGN
Expeneﬁc a geﬂeras
Experencia especiica
Experiencia del personal tenico .
Ot(st paramelrols) resueitols’ por el Area Requirenie Hasta 5 puntes
Oferta econamica Desde 50 hasta 60 puntas

i BUBTOTAL {La sumatoria debe ser 85 puntos) . 0 e L Lol B puntos
Micra v pequefias empresas o aclores de I3 econtmia popular v se}% dJ 5 punlas
Micro v pequerias empresas o aclores de 1a economia popular v solidana y que sean iocales § punlos
Participacion ecuatoriana [agregado nacional) 5 puntos

“  TOTAL LA Sumatoria debe ser 180 puntos) <o oot i T i Lok s s H00 puntos o
f LECITAC!ON ‘CUANTIAS MAYDRES A USD 447, 526 47 PARA EL AbiO 20?5 T
e = PARAMETRO ; ! ; L VALORACIDN
Experiencia general
Experiencia especifica
Experiencia del personal tchica
Otrofs) parametrols) resushtofs) por el Area Requirents Hazta & puniog
Ofena econdmica Desde 50 hasta 60 punics
- SUBTOTAL (La sumaterla debe ser 85 puntos) oo e e e e ) punkeg
Panicipacion ecyaloriana tagregade nacionat) 0 purilos
~TOTAL: {La sumatoria debe ser 100 puntog) o il et e o) puntos

SECCION Vil - FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

ELABORADO POR: Firma, nombres y apeliidos, nimero de cédula de ciudadania y cargo de la persona responsable
de |z efaboracion de los estudios.

APROBADO POR: Firma, nombres y apellidos, ndimerc de cédula de ciudadania y cargo de |a persona que aprueba
tos estudios,

Preparado por: S Viteri. a&
Aprabado por Crnl, M, Reyes f407.-
Ravisado por: Crl. G. Valverde. j
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SECCION II: JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD.-

Descripcitn del problema:

SECCION lil: OBJETO DE LA COMPRA.-

Descripcion del objeto de la compra:

CODIGO UNICO DE PROYECTO DE INVERSION (CUPY ..o
NOMBRE DEL PROYECTO DEINVERSION: ...t vienaiini

SECGCION IV: RESPONSABILIDAD DEL _ESPACIO FiSICO PARA LA UBICACION DEL OBJETO DE LA
COMPRA.-

{Adjuntar Certificado legalizado)

SECCION V.- JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTCO REFERENCIAL.-

Detalie de los estudios realizados para la determinacion del presupuesio referencial de los bienes sujetos a
vigencia tecnolégica:

Detalle de Jos estudios realizados para la delerminacion del presupuesto referencial para el mantsnimiento
preventivo dg los bienes sujetos a vigencia tecnclégica:

RESUMEN FINAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO
REFERENCIAL.-

DESCRIPCION DE LOS BIENES SUJETOS A UNIDAD BE
No. VIGENCIA TECNOLOGICA MEDIDA CANT. FRECIO UNITARIO PRECIO GLOBAL
SUBTOTAL
VA
TOTAL PRESUP. REF.

Presupuesto referencial {en 18ras); .....cooove i, SIN VA,
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RESUMEN FINAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO
REFERENCIAL DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS BIENES SUJETQS A VIGENCIA

TECNOLOGICA.
;
DESCRIPCION DEL UNDADDE | PERICCIGAD TIEMPO DE VIDA PREGIO PRECIO
Ne. MANTENIMIENTD MEDITA ANUAL UTIL DEL BIEN CANT, UNITARIO GLOBAL
uuuuuuuu PREVENTIVO EN ANOS
"""""""" SUBTOTAL
VA
TOTAL T
PRESUP. REF.
MANT.
Prasupuesto referencial del mantenimiento preventive {gnletras) .....oooevvennnn SIN VA,

SECCION VI.- CONDICIONES PARTICULARES DEL OBJETO DE COMPRA -

“ORD. DESCRIPCION DEL BIEN ESFECIFICACIONES TECNICAS CONDICIONES DE
SUJETO A VIGENCIA {CARACTERISTICAS O ATRIBUTOS} Uso
TECNOLOGICA

PLAZO DE ENTREGA Y FORMA DE PAGO:

No. de | Cuando es una sola entrega

_dias

Forma de pago cuando es una sola entrega

XXX dias | A partir de la firma del contrato

100% contra entrega del bien, una vez legalizada el acta de
recapcion total

XXX dias | A partir del pago del anticipo

XX% como anlicipo y el restante una vez legalizads el acta de
recepcion total

No. de
entregas

Cuando son entregas
parciales

Forma de pago cuando son entregas parciales

XXX enfregas

Cada XXX dias, a partir de Ia
firma del contrale

XXX pagos parciales, una vez legalizada el acta de recepcion
parcial

XXX entregas

Gada XXX dias, a partir del
page det anticipo

XXX pagos parciales, una vez legalizada el acta de recepcion
parcial

PLAZO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS BIENES SUJETOS
AVIGENCIA TECNOLOGICA: Ver anexo de cumplimienic de requisites minimos.

FORMA DE PAGO DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVQO DE 1LLOS BIENES SUJETOS A VIGENCIA
TECNOLOGICA: Ver anexo de cumplimiento de reguisitos minimos.

Fig Zde%&l rﬁ%/
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FORMA DE PAGO DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE LOS BIENES SUJETOS A VIGENCIA
TECNOLOGICA: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

GARANTIA TECNICA DE LOS BIENES:

Ao de fabricacion minimo: ...
Vigencia: XX afncs
Caobertura: contra danos de fébrica v fallas en el funcionamiento.

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS: Ver anexc de cumplimiento de
requisitos minimos.

COBERTURA ADICIONAL DE LA GARANTIA TECNICA DE LOS BIENES SUJETOS A VIGENCIA
TECNOLOGICA Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos

MANUALES DE LOS EQUIPOS: Ver anaxo de cumplimiento de requisitos minimos.

OBLIGACIONES ADICHONALES DEL CONTRATISTA.-
{Descripcion especifica de las obligaciones adicionales):

OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATANTE.-
(Descripcidn especifica de las obligaciones adicionales):

SECCION VIi.- REQUISITOS MINIMOS.-

EQUIPO MINIMO.- (EN CASO QUE SE REQUIERA)

No. EQUIPOCS Y/O CARACTERISTICAS CANTIDAD
INSTRUMENTOS

Instrumento de Verificacion: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

PERSONAL TECNICO.- (EN CASO QUE SE REQUIERA)

NIVEL DE ; ;
o, FUNCION ESTUDIO TITULACION ACADEMICA CANTIDAD

Instrumento de Verificacidn: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL TECNICO.- (EN CASQO QUE SE REQUIERA)

VUMERD BE PROYECTOS
No, |  DESCRIPCIONDELA TIEMPO DE PARA COMPROBAR LA MONTO DE LOS PROYECTOS
EXPERIENCIA EXPERIENCIA Ao

Instrumento de Verificacidn: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.
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EXPERIENCIA GENERAL Y/O ESPECIFICA DEL OFERENTE:
No. DE
PROYECTO
50 M?NTD
No. DE i CONTRATO MINIMO
No DESCRIPCIGN DE LA BXPERIENCIA | royoos oo | PROYECTOso | MONTOMIVMDOE ' scoyias  ror
’ TIPG REQUERIDA ' CONTRATOS CONTRATOS QUE 5E PROYECTO
SIMILARES PERMITE 0
ALCANZAR | CONTRATC
EL MONTO
MINIMO
Instrumento de Verificacion: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.
OTROS PARAMETROS NECESARIOS ESTABLECIDOS POR EL AREA REQUIRENTE:
CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO CUANDO SE REQUIERA:
. Nimero de
No. Nombre del Cursa Temas Carga herasia Lugar participantes
OTROS:
DESCRIPCION DE OTRO ;
No. PARAMETRO DIMENSION MEDIO DE COMPROBACION
SECCION VilL.- FIRMAS DE RESPONSABILIDAD.
T o S Aprﬁbé&é"ﬁdnm et
Nombres y Apellidos Nombras y Apellidos.....
Cédula/ciudadania; ... Ceédula/ciudadania; ...
CaNg0. v Carga.... . :
) _PROFESiONA%. AF!N Ai. OBJETO DE LA CONTRATACIGN - TITULAR l}EL AREA REOUIRENTE s
Nota.- Bl usyario def presente formalo no debe modificar en aingin aspectn #f encabezads o estructura; dnicamente debe flenar is informacian requerida,
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BASE LEGAL:

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica en su Arl. 23 establece: “Art. 23.- Estudios.- Anfes
de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo a la naturaleza de la contratacion, Ia entidad deberd contar
can los estudios y disefics completos, definitivos y actualizados, planos y célculos, especificacionss técnicas,

debidamente aprobados por las Instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de Contralacion de la
enlidad...”

La Resolucion INCOP No. 054-2011 en ta parte pertinente, establece:

Arl. 1.- “Anfes de Iniciar un procedimiento de contratacién publica, Ja enlidad contratante debersd contar con las
especificaciones técnicas da los bienes o rubros requeridos; o, los términos de referencia para consulloria y servicios,

de conformidad con lo que establezcan jos andlisis, disefios, diagnosticos o estudios con jos que, como condicidn
previa debe contar fa Entidad".

Art. 3.- “Empleo de especificaciones técnicas o términos de referencia.~ Se entenderd como “especificacion técnica” a
las caracteristicas fundamentales que deberan cumplir los bienes o rubros requeridos, mientras que, los "términos de

referencia” constituiran las condiciones especificas bajo las cuales se desarrollara la consuiloria o se prestaran los
servicios”.

Art. 4.~ “Elaboracion de las especificaciones fécnicas.- Para elaborar las especificaciones técnicas se lomarsn en
suenta los siguientes aspectos: a) Para ef caso de bienes, se estableceran en funcién de las propiedades de su uso y
smpleo, asi como de sus caracteristicas fundameniales, requisitos funcionales o fecnoldgicos, atendiendo los
tonceptos de capacidad, calidad y/o rendimiento, para los que, de existir, se utilizarén rasgos técnicos, requisitos,
simbolos y términos normalizados... ¢) Las especificaciones han de ser claras, completas e inequivocas; no deben
presentar ambigliedades, ni contradicciones entre las mismas, que propicien o permitan diferentes interpretaciones
de una misma disposicicn, ni indicaciones parciales sobre delerminado topico..."

Mediante Decreto Ejecutivo N® 1515 del 15 de mayo de 2013 se expide las “DISPOSICIONES DE CONTRATACION
PARA LA ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES Y LA PRESTACI'N DE SERVICIOS, RELACIONADAS
CON EL CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE VIGENCIA TECNOLOGICA”

La Resolucion INCOP-2013-0000085, ef Art. 1 establece “AMBITO DE APLICACION.- La presente resolucion es de
cumplimiento obligatorio para las Entidades Contratantes comprendidas en ef articulo 1 de la Ley Orgdnica de!
Sisterma Nacional de Coniratacian Piblica, que requisran la adquisicion y/o arrendamiento de equipos informaticos,

equipos de impresion, vehiculos v equipgs médicos, asi como ia prestacién de los servicios en los que sa
contemple la wlilizacion de los bienes mencionados.

La Resolucion No. RE-SERCOP-2014-000020 se resusive inclulr proyectores (de entrada, corporativos, de auditoric
e interactivos) a Ia lista de bienes que deben cumplir el principio de vigencia tecnolégica.

SECCION I: IDENTIFICACION DEL. AREA REQUIRENTE.-

UNIDAD: Nombre del Departamento / Unidad en la cual se genera el requerimiento,

No: Numérico secuencial exclusivo para la generacién de los estudios previos a la compra de bienes, utilizando la
nomenclalura asignada a fa Dependencia, anteponiendo las iniciales maydsculas EPABVT (ESTUDIOS PREVIOS
A LA COMPRA DE BIENES SUJETOS A VIGENCIA TECNOLOGICA) Ejemplo: EPCBYT-2015-001-ESPE-d-4
FECHA: Fecha en la que se elabora el documenio.

SECCION {l: JUSTIFICACION DE £ A NECESIDAD.-

Descripcion del problema: Descripcién adecuada del problema, dificuitad, conflicto por ! cual se genera ia
necesidad y el objeto de compra.

DESCRIPCION DE LAS CAUSAS QUE ORIGINA EL PROBLEMA: Son los fundamentos que estan originando el
problema.

SECCION Hll.- OBJETO DE LA COMPRA.-

DESCRIPCION DEL OBJETO DE LA COMPRA: Detalle & objeto de compra. Ef objeto de compra scluciona sy

problema. Ejemplo: Adquisicidn de un microscopio elecirnico para el Laboratorio de Biotecnclogla de la
Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE.

CODIGO UNICO DEL PROYECTO DE INVERSION {CUP): Registrar el CUP del proyecto, en el caso de que la
compra del bien sea parte de un proyecto de inversién; caso contrario, ne aplica.

NOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSION: Nombre det proyecto de inversion, en el caso de que la compra del
bien sea parte de un proyecto de inversién; caso confzario, no aplica.
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SECCION 1V.- RESPONSABILIDAD DEL_ESPACIC FISICO PARA LA UBICACION DEL BIEN SUJETO A
VIGENCIA TECNOLOGICA..-

Adjuntar un certificado que emite la Unidad de Desarrollo Fisico una vez que ha verificado la disponibilidad del
espacio fisico adecuade para la ubicacion del objeto de a compra,

SECCION V.- JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL -

Detalle de los estudios realizados para la determinacion del presupuesto referencial de los
bienes sujetos a vigencia tecnoldgica: Descripcién de cualquier forma de estudios realizados: tipo de
estudio, incluyendo los cdlculos que se han realizado para determinar el presupuesto referencial del cbieto de
compra. Ejemplo: Andlisis de cotizaciones, facturaciones de equipos similares, calculos individuales o global de
03 componentes del abjeto de compra.

Detalle de los estudios para la determinacion del presupuesto referencial para el mantenimiento
preventivo; Descripeién de cualquier forma de estudios realizados para la determinacién del presupuesto
referencial del mantenimiento preventivo considerando, ia periocidad del mismo de conformidad con &l programa
de mantenimiento, el alcance det mantenimiznto preventivo (limpieza, lubricacion, callbracion) v &l tiempo de vida
(til del bien sujeto a vigencia tecnotogica.

RESUMEN FINAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO
REFERENCIAL. En base a los estudios y caloulos realizados anteriormente, detallar e bien sujete a vigencia
tecnolégica, la unidad de medida, la cantidad, & precio unitario, el precio global, & sublotal de todos los bienes,
valor del IVA y el total del presupuesto referencial con IVA.

Presupuesto referencial en letras SIN IVA,

RESUMEN FINAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO
REFERENCIAL DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVC DE LOS BIENES SUJETOS A VIGENCIA
TECNOLOGICA. En  base a los esiudios vy céiculos realizados previamente, detallar ia descripcidn del
mantenimiento preventivo, unidad de medida, periocidad anual, tiempo de vida Otil de! bien en anops, ia cantidad
{es la muitiplicacion de Ia periocidad anual por e tiempo de vida Gtil del bien), e precie unitario, el precic giohal, el
subtotal de! servicio de mantenimiento, &l valor del IVA v el fotal del presupuesto referencial con IVA,

Presupuesto referencial del mantenimiento preventivo (en letras): ........o..o...... SIN IVA.

SECCION Vi.- CONDHCIONES PARTICULARES DEL OBJETO DE COMPRA.-

Deseripeién del bien sujeto a vigencia tecnoldgica: Ejemplo: Espirometro.

Especificaciones Técnicas (Caracteristicas o atributos): Son las caracteristicas técnicas de cardcler fisico que

identifican de manera exclusiva al bien cbjeto de la compra, tomando en cuenta los siguientes criterios:

«  Se establecerén con reiacion exclusiva a los bisnes objeto de fa compra y no con relacién a los proveedores;
han de ser claras, completas e inequivocas; no deben presentar ambigiiedades, ni contradicciones entre las
mismas, que propicien o permitan diferentes interpretacicnes de una misma disposicion, ni indicacicnes
parciales sobre determinado topico.

» Se basaran en las normas o reglamentos técnicos nacionales, y en ausencia de éstos, en los instrumentos
internacicnales similares, en lo que fuera aplicable.

» No se podrd hacer referencia a marcas de fabrica 0 de comercio, nombres o lipos comerciales, patentes,
derechos de autor, disefios o lipos particulares, ni a determinados origenes, productores o proveedores.
Excepcionaimente, y de manera justificada, se podra hacer tales referencias para ios siguientes casos: la
adquisicion de repuesios © accesorios de conformidad con el articulo 94 del RGLOSNCP; vy, tanto las
contrataciones que impliquen el desarrallo 0 mejora de tecnologias ya existentes en |la entidad contratante,
como la utilizacion de patentes o marcas exclusivas o tecnologias que no admitan otras alternativas técnlcas,
de conformidad con el articule 95 del RGLOSNCP; a condicion de que, en los casos que sea aplicable, la
entidad haga constar en el pliege la expresion” o equivalente” u otra similar.

Condiciones de uso: Se refiere a los contextos, situaciones, escenarios, circunstancias, ambientes, entornos,
medios, realidades en los que debe funcionar el bien objeto de ia compra.

PLAZO DE ENTREGA: Debe ser correlativo con ia forma de pago. {Definir un solo tipe de plazo)

Cuando es una sola entrega.-
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Detallar el nimero de dias calendario establecide como piazo para 1a entrega del bien; y la condicién desde iz cual

corre &l plazo estipulado que puede ser: a partir de ia firma del contrato o a partir del pago del anticipo segun fa
necesidad.

Cuando son entregas parciales.-

Determinar & ndmero de entregas, la periocidad de fas mismas y ia condicion a partir de la cual corre el plazo
estipulado, comeo por ejemplo 3 entregas cada 30 dias a partir de la firma del conirato.

PLAZO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS BIENES SUJETOS
A VIGENCIA TECNOLOGICA: (Estandar Institucional que serd trascrito a los pliegos) “El mantenimiento
preventivo sera realizado durante el tiempo de vigencia de fa garantia técnica, de conformidad con la periocidad

del mantenimienlo preventivo establecido en el programa de mantenimients del equips. Esta periocidad sera
contabilizada a partir de la recepcion del bign”,

FORMA DE PAGO: Correlativa al plazo de entrega.

Cuando es una sola entrega.-
1) 100% contra entrega del bien, una vez legalizada ef acta de recepcion total.

2) Determinar el XX% de anticipo (no debe ser mayor al 70% de! valor del contrato), v el restanie una vez
legalizada el acta de recepcion total.

Cuando son entregas parciales.-
Detallar el ndmero de entregas, cada cuantos dias seran las entregas, a partir de cudndo correrd el plazo de
enirega total y el nimero de pagos parciales gue se realizard una vez legaiizada el acta de recepcion parcial,

Ejemplo: 06 entregas parciales cada 30 dias a partir de la firma del contrato, serdn 06 pagos parciales una vez
legalizada el acta de recepcidn parcial,

FORMA DE PAGO DEL SERVICIC DE MANTENIMIENTC DE LOS BIENES SUJETOS A VIGENCIA
TECNOLOGICA:

(Estandar institucionat que sera trascrito a los pliegos).- Para el pago del mantenimiento preventivo: 100% contra
prestacion del servicio y presentacion de la respectiva faciura gor ja mano de obra, previa la suscripcién del Acta
de recepcion del servicio, a entera satisfaccion de la Univarsidad de las Fuerzas Armadas ESPE,

Pago del mantenimiento correctiva: (Estandar Institucional que consta en el instructivo y que serd trascrite a los
pliegos) “100% contra prestacion del servicio y presentacion de la respectiva factura por la mano de obra v los
repuestos utitizados para el mantenimiento correctivo, previa la suscripcién del Acta de recepcién del servicio, a
entera satisfaccion de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE.

GARANTIA TECNICA DE LOS BIENES SUJETOS A VIGENCIA TECNOLOGICA: Se debera exigir la garantia
teécnica de los mismos, debiéndose detallar la siguiente informacion: Ao de fabricacian minimo; tiempe de vida (tii
del bien, tiempo de vigencia de la garantia técnica exprasada en afios y debe ser correlativa al tiempo de vida (4 del
bien; |a cobertura contra dafos de fabrica y falias en el funcionamiento (estandar Institucional)

Tiempo de vida dlil: Para determinar el tiempo de vida il del bien sobre el cual se aplicard los servicios de
manienimiento, se debera coordinar con ta Unidad Financiera, considerando la frecuencia de uso, las condiciones
de funcionamiento y utilizacion de los equipos, asi como los datos histéricos que se dispengan respecto a equipos
similares. Sera obligatoria la determinacian de la vida Gtl! del bien ofertado, sobre el andlisis del uso comin o de

mercado respectivo y expresada en las unidades de uso asociadas a la tipologia del bien (gjemplo; horas.
kitémetros. afios, unidad)

St por la naturaleza de jos bienes aplica otro tipo de cobertura, se deben especificar los justificativos,

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS: Estandar [nstitucional: “Previa 1a

suscripcién del acta de recepcion de los equipos, el Contratista deberd presentar el programa de mantenimienio
preventivo de los equipos”.

COBERTURA ADICIONAL DE LA GARANTIA TECNICA DE LOS BIENES SUJETOS A VIGENCIA
TECNOLOGICA {Estandar Institucional que consta en ef instructivo y que serd trascrito a los pliegos)
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Disponibilidad de repuestos, accesorios, partes y piezas de los bienes durante el tiempo de vigencia de ia
garantia técnica.

Reposicién inmediata del bien ante defectos de fabricacion, fallas en el funcionamiento, deficiencias en los
trabajos de mantenimiento, ausencia de repuesioes, accesorios, piezas y partes del bien, que cbstaculicen su
acrmal funcionamiento y la continuidad en su uso, Procedimiento: Notificacion a través de correo electrnico.
Tiempo de respuesta: 48 horas. Tiempo de reposicidn del bien: 30 dias calendario.

Reposicidn temporal del bien que comprende fa entrega inmediata de un bien de las mismas o mayores
caracteristica o especificaciones técnicas durante los trabajos de mantenimiento gue impidan su utilizacién,
Procedimienio; Notificacian a través de correo electrénico, Tiempo de respuesta; 48 horas. Tiempo de reposicion
del bien; 30 dias calendario.

Mantenimientc preventivo peritdico vy disponibilidad de talleres técnicos especializados durante el tiempo de vida
4til del bien, el mismo que se ejecutara bajo el programa de mantenimiento preventivo del fabricante y se pagara
contra entrega del servicio y previa la presentacion de |a respectiva factura, Nimero de mantenimientos
preventivos al ano de acuerdo a la periocidad establecido en el programa de mantenimiento. Procedimiento:
Notificacion a través de correo electrénico. Tiempo de respuesta:; 48 horas.

Mantenimiento correctivo y disponibitidad de repuestos durante fa vida Ol del bien y cuando sea necesario; los
frabajos de manlenimiento, repuestos, accesorios, piezas y utilizadas se pagaran contra entrega del servicio vy
previa 1a presentacion de la respectiva factura de 1a mano de obra y de (05 repueslos ulilizados. Procedimiento:
Notificacién a traves de correo electronico. Tiempo de respuesta; 48 horas. Tiempo para ejecucion del

mantenimiento correctivo: previa coordinacion entre las partes.

MANUALES DE LOS EQUIPOS: Estandar institucional: "Previa |a suscripcion del acta de recepcion de los equipos,
el contratista debera entregar los manuales de instalacion, operacion y mantenimiento, con instrucciones de

operacién para el adecuado funcionamiento y actividades de mantenimiento preventivo para la conservacion de los
equipos”.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Estandar Institucional: "Notificar por escrita al Administrador del Contrato que =l objeto del contrate se encuentra listo
para la entrega, con al menos 03 dias calendario de anticipacion a la facha del vencimiento del plazo contractual”

OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATISTA: Condicicnes adicionales quea debe cumpiir el Contratista,

£n el caso de que por la naturaleza del contrato se deban establecer obligaciones adicionales al contratista se debe
describir con claridad el detalle de las mismas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: Condiciones que debg cumplir & Cantratante.
TERMINO PARA LA ATENCION O SOLUCION DE PETICIONES O PROBLEMAS: Estandar institucional: 05 dias

calendaric; en caso de que por la naturaleza del contrato sea diferente el nimero de dias para la solucidn de
peticiones o problemas, se deben especificar los justificativos.

TERMINO PARA LA SOLICITUD DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO O CORRECTIVO: Estandar Institucional: 03

dias calendario; previos 2 la prestacion del servicio.

OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATANTE: Condiciones adicionales que debemos cumpiir como
Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE para la enlrega o ejscucion del objeto del contrato.

En ¢ caso que por ia naturaleza del contrato se deban establecer obligaciones adicionales se debe describir con
claridad e! detalle de ias mismas.

SECCION Vil.- REQUISITOS MINIMOS .-

EQUIPO MINIMO.- En caso que se requiera, detallar los squipos o instrumentos que cobligatoriamente se raquiere
para fa ubicacién, instalacidon o puesta en marcha del bien objeto de ta compra, sin delerminacion de marcas vy
utifizando caracteristicas o especificaciones técnicas no direccionadas, 1a cantidad realmente necesaria que ng

resuiten excesivos para e tipe de objeto a comprar.
Instrumento de Verlficacion: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

PERSONAL TECNICO: En el caso de que |a entrega del bien requiera de la participacion de personal técnico para
actividades como capacitacion, instalacion, funcionamients, puesta en marcha del bien. Caso contrario no aplica.

Instrumento de Verificacion: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

FUNCION: Cargao afin al objeto de la compra.

NIVEL DE ESTUDIO: Escoger una de las siguientes opciones de acuerdo a la necesidad; Educacion Bésica,
Bachiller, Tecndlogo, Egresado, Grado o Posgrado.
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TITULACION ACADEMICA: Definir ei titulo académico del personal requerido. Ejemplo: Si pide Bachilier: la
{itulacion académica serla Contabilidad, si pido Tercer nivel con tiulo: podria ser ing. Mecanico.
CANTIDAD: Numero de personas necesarlas,

EXPERIENCIA DEL PERSONAL TECNICO.- En caso de que se requiera detallar la acumuiacion de conocimientos,
habilidades, funciones del personal técnico requerido.

Instrumento de Verificacion: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA: Corocimientos, habilidades o funciones especificas 0 afin al objeto de
compra gue debe taner el personal. Ejemplo: En Instalaciones Eiéciricas, Mecanicas, en Redes,

TIEMPO DE EXPERIENCIA: Experiencia en meses o aRos. Ejempio: 01 afio

NUMERO DE PROYECTOS PARA COMPROBAR LA EXPERIENCIA: Cantidad de proyectos en los que deseo
verificar ta experiencia solicitada. Ejempio: En 02 proyectos

MONTO DE 1.0S PROYECTOS: Valor del proyecto solicitado como respaldo de la experiencia, an el cual &

personal requerido haya participado, En ningtn momento el monio de los proyectos debe superar el 100% det
presupuesic referencial. Ejempio; $20.000,00

EXPERIENCIA GENERAL Y/O ESPECIFICA DEL OFERENTE: Acumulacion de la experiencia de! oferente.
Instrumento de Verificacion: Ver anexo de cumplimiento de requisitos minimos.

TIPO: Identificar si la experiencia que se solicita es: GENERAL O ESPECIEICA

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA: De acuerdo a su necesidad establecer |as experiencias que
se solicitard a los oferentes, caso contrario no aplica.

General: Es la acumulacién de trayectoria, conocimientos, habilidades, funciones que una empresa logra en el
transcurso del tiempo en su giro del negocic. Ejemplo: En venta de equipos de [aboratorio.

Especifica: Acumulacion de conocimientos, habitidades, funciones que una empresa fogra en el franscurse del
liempo, en una actividad especifica retacionada con el objeto de compra. Ejemple: En venta de microscopios.
TEMPORALIDAD: Periodo de tiempo deniro del que se considerara vatida minimo de 5 afios.

No. DE PROYECTOS O CONTRATOS SIMILARES GLOBALES: Cantidad de proyectos o confratos similares al
objeto de la contratacién a solicitar al oferente para respaidar la experiencia. Ejemplo: 1

MONTO MINIMO DE CADA PROYECTO O CONTRATO GLOBAL: Valor minime del proyectc o confrato que
debe presentar el oferente mismo que no debe ser superior al 100% del presupuesto referencial, Ejemplo:
$20.000,00

No. DE CONTRATOS O PROYECTOS CON LOS QUE SE PERMITE ALCANZAR EL CONTRATO O
PROYECTO GLOBAL: Ndmero de contratos o proyectos con los oue permile alcanzar el contrato o proyecic
global: Ejempla: 2 _

MONTO MINIMO CADA PROYECTO O CONTRATO PARA ALCANZAR EL MONTO GLOBAL: Valor minimo

de cada proyecto o confrato que debe presentar el oferente para alcanzar el monie gtobal reguerido. Ejemplo:
$10.600,00 ciu

OTROS PARAMETROS ESTABLECIDOS POR EL AREA REQUIRENTE:

CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO CUANDO SE REQUIERA: En el caso de gue la entrega del bien
reguiera o incluya actividades de capacitacidn, entrenamiente debe detallarse el nombre del curso, los temas a

tratar, la carga horaria de cada tema, el lugar en donde se impartira la capacitacién y el nimerc de participantes.
Caso contrario no aplica.

OTROS: En el caso que el Area Requirente considere necesario afiadir otros PARAMETROS ADICIONALES, éstos
deberan ser debidamente sustentados, relacionados con ia compra del bien y no contravenic la LOSNCP, su
Reglamente General o las Resoluciones emitidas por el SERCOP; debera estar comptetamente definido: {la
descripcion del pardmetro, la dimension vy el medio de comprobacién para poder realizar l1a evaluacion del
parametro), no serd restrictivo ni discriminatorio,

DESCRIPCION DEL PARAMETRO: Ejemplo: Certificados de calidad, Plan de Trabajo, Transferencia Tecnologica,
Metodologia y Cronograma, Metodologia de Desarrollo.

DIMENSION: Alcance que debe acreditar el parametro sclicitado. Ejemplo: En Melodolegia y Cronograma: Detalle
de la metodologia de entrega del bien y organigrama del equipo de trabajo con las fechas de enfrega,

MEDIO DE COMPROBACION: Documeanto legalizado por el oferente.
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